
常德市中小学校食堂伙食费管理办法
第一条 为进一步规范我市中小学校食堂伙食费管理行为，维护学生的合法权益，促进教育事业健康发展，根据《中华人民共和国价格法》、《湖南省物价局、湖南省教育厅关于规范中小学服务性收费和代收费管理有关问题的通知》（湘价教〔2011〕27号）文件精神和有关要求，结合我市中小学校食堂伙食费管理的实际情况，特制定如下管理办法（以下简称《办法》)。
    第二条 本《办法》适用于我市行政区域内所有公办学校（包括义务教育学校、高中阶段学校、中等职业学校）学生食堂。（民办学校学生食堂伙食费管理可参照本办法执行）。
    第三条 中小学校伙食费属于服务性收费。必须坚持学生自愿的原则，不得强制学生在校用餐。
    第四条 中小学校开设食堂是一项公益性事业，必须坚持为学生服务，由学校统一经营、统一管理的原则。严禁私人承包或变相承包学校食堂。
    第五条 坚持“保本不盈利”原则。学校伙食费实行最高限额控制，最高限额控制标准由市物价局会同教育局等相关部门核定，伙食费标准按当年教育收费文件规定的标准执行，具体每餐的标准由各地物价部门会同教育部门在上述限额内制定，不得突破。
    第六条 规范伙食标准。早餐花色品种应不少于2个，并且备干菜（咸菜）不少于1个；中、晚餐至少1荤1素1汤。学校要科学合理安排好每周学生食堂菜谱，核算好学生每餐每个品种的菜价。每周菜谱要在食堂醒目处公示，每餐的菜谱和价格要在就餐窗口公示，做到明码标价，保证学生伙食质价相符。
第七条 加强学生伙食费管理。学生伙食费实行日清月结，每月结算单上要有学校领导、管理委员会成员和相关人员签字，学校要每月在校务公开栏内向学生公布伙食费收支情况。对实行购票就餐的学校，学生伙食费应分月收取，按月发放餐票，期末学生未用餐票学校应等额退还学生现金；对就餐实行IC智能卡管理的学校，学生交纳伙食费金额由学生自主确定，学校不得要求学生按期或跨期预交伙食费。学校对学生初次领取的IC智能卡不得收取任何费用，对学生遗失、损坏需补领IC智能卡的按10元/卡成本费用收取。
    第八条 加强食堂财务管理。学校必须建立学生食堂专用账册，实行专账核算，严禁做假账。食堂开支要有日清单，一月一结，并编制食堂财务报表。学校教职员工用餐的费用要与学生的费用分开，独立核算。要严格食堂财务开支范围，不得用学生食堂费用补助教职工伙食，严禁将教师生活补贴、学校招待费用等计入学生伙食成本，侵占学生的利益。严禁克扣学生伙食费，学生食堂经营过程中的盈余部分，必须全额退还学生或者用于改善学生伙食。学校不得向学生食堂下达盈利创收任务，不得以任何名目向学生食堂收取上交款。
    第九条 加强食堂的水、电、气管理。中小学校学生食堂的用水、用电和用气要与办公教学、宿舍等区域的用水、用电和用气分表计费，学校办公教学和其他用水、用电和用气的费用不得在食堂列支。
    第十条 加强物资采购管理。要切实规范物资采购行为，实行“阳光”采购。学校要建立食堂物资采购、验收、保管和领用等管理制度。物资采购必须要有证明人、经手人、审批人等三人签字后方能入账。对于大宗商品要实行定点采购，对实物的入库、出库必须严格记载并予以保存备查。
    第十一条 加强食堂用工管理。食堂员工按比例聘请，原则上按就餐学生每百名配备一人，员工工资按当地同类人员的标准支付，摊入伙食成本。鼓励学校将富余人员选派到学生食堂工作，尽量减少临时聘用人员开支。
    第十二条 加强食品安全管理。学校食堂要严把安全、卫生关，明确安全、卫生责任人，严防食物中毒现象发生。对不符合卫生要求的食用油、蔬菜、食品、干菜、大米等食物，不得采购，所有的蔬菜、干菜、食品等在下锅前均要进行认真清洗，仔细检查，并留样，以确保学生的身体健康和生命安全。
    第十三条 健全食堂监督管理机制。各学校要成立由校长具体负责的伙食管理委员会或监督小组，成员由学生家长代表、教师代表、学生代表组成。采取召开座谈会、设立意见箱等形式，定期听取各方面的意见和建议，促进学校食堂不断降低成本，改进伙食质量。要健全内部审计制度，设立学生食堂内部审计小组，定期清查、审计食堂账目。每个学期结束前一星期内对本学期的伙食费收支情况进行审计和财务结算，经校长签字后在学校进行公示。
    第十四条 明确职责，强化监督检查。 教育行政主管部门要加强对辖区内中小学校伙食费的监管，不定期对学校进行抽查，发现问题及时纠正，加大对违规者的行政问责力度。
　　价格行政主管部门要强化对辖区内各级各类学校食堂收费的监督检查力度，对发现违反本《办法》规定的价格违法行为要责令其纠正，对情节严重，影响恶劣的，要公开曝光，并提请相关部门追究直接责任人和有关领导的纪律责任。
    第十五条 本《办法》自2014年1月1日起执行。过去有关规定与本办法不一致的以本《办法》为准。

